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4 PORTARIA N2013/2024

“Designagio da Equipe de Planejamento da Contratagdo,
formagdo da Equipe de Apoio, nomeagao do Agente de
Contratagio como Pregoeiro ¢ estabelecimento de gratificagdo

I especial conforme Resolugdo N.2 001/2024 ¢ Lei Municipal
|

¥

n.2843/2024 e da outras pmm’dﬁnnﬂi |

i
i O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI/ES, no uso de suas
|

atribuigﬁes lvzgais ¢ rﬂgimentais, e considerando o dispﬂstn na Rfﬁﬂlﬂf;ﬁﬂ n.e 001/2024 e na Lei
Municipal n.e 843/2024, que institui a Equipe de Planejamento da Contratagio destinada a atuar

na fase preparatéria dos processos de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade,

RESOLVE:

Art. 12 Designar os seguintes servidores puablicos para comporem a Equipe de

Planejamento da Contratagio, conforme estabelecido no art. 32 da Resolugio n.2 001/2024:

I - RAUF PEREIRA COUTO, para exercer a fun¢io de Coordenador da

Equipe de Planejamento da Contratagio;

IT1 - BRENO ALVES DE SENA SANTOS, membro; e

III - ELAINE FERREIRA DE SOUZA VEIGA, membro.

Art. 22, As atribui¢des da Equipe de Planejamento da Contratagio, conforme detalhado no

art. 2° da Resolugio n.2 001/2024, entre outros, incluem:

[ - Elaboragio do plano de contratages anual;

[I - Assessoria na fase preparatéria da licitagdo para garantia de conformidade com as

[II - Elaboragio do documento de formalizacio de demanda, estudos técnicos

preliminares, termo de referéncia, projetos basico ou executivo;

|
|
normativas legais;
|
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IV - Proposigio da modalidade de licitagio ou justifbicativa pard dispensa ou

inexigibilidade de licitagio;

V- Realizagio de andlise de riscos ¢ pesquisa de mercado;

V1 - Verificagio dos requisitos de habilitagio ¢ qualificagio minima do contratado;
VII - Assessoria na definigio das especificagbes téenicas do objeto da licitagio; ¢

VIII - Fiscalizagio do cumprimento dos prazos e etapas da fase preparatoria.

Art, 32, Cada membro da Equipe de Planejamento da Contratagio terd a responsabilidade

de confeccionar os seguintes documentos, de acordo com suas respectivas atribuigoes:

[ - RAUF PEREIRA COUTO (Coordenador da Equipe de Plancjamento da

Contratagio):

a) Documento de Formalizacio da Demanda: Descrigio deralhada das necessidades
¢ objetivos da contratagio, incluindo justificativa, especificagbes técnicas,
quantidades e demais informagdes relevantes;

b) Estudo Técnico Preliminar: Anilise que fundamenta a necessidade da

contratagio, avaliando alternativas e propondo solug¢des técnicas adequadas;

c) Termo de Referéncia: Documento que define as especificagdes do objeto da

contratagio, os critérios de aceitabilidade, os prazos e as penalidades, quando
aplicdveis;

d) Projeto Bdsico ou Executivo: Desenvolvimento de projetos que detalhem a
execugio do objeto da contratagdo, incluindo plantas, desenhos, especificagdes e
demais elementos técnicos necessirios;

¢) Publicagbes da Fase Preparatéria: Elaboragio e divulgacio de todos os

documentos e avisos necessirios durante a fase preparatéria do processo de

CONtratagao;
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t) Fiscalizagio do Cumprimento dos Prazos ¢ Etapas da Fase Prcp:ratdria:
Acompanhamento e controle das atividades realizadas durante a fase preparatoria,
garantindo o cumprimento dos prazos estabelecidos ¢ 2 qualidade das entregas; ¢

¢) Minuta do Contrato: Elaboragio do documento preliminar que estabelece as
condigdes gerais da contratagio, incluindo direitos, deveres e responsabilidades das

partes envolvidas.

I[I - BRENO ALVES DE SENA SANTOS (Membro da Equipe de Planejamento da

Contratagio):

a) Or¢amento Estimado: Estimativa dos custos associados a contratagao,
considerando os recursos necessirios para a execugio do objeto contratual; ¢

b) Pesquisa de Mercado: Levantamento de informagdes sobre pregos, priticas ¢

condi¢des de mercado, visando subsidiar a definigio de pregos ¢ condigdes de

contratagao. |

[1I - ELAINE FERREIRA DE SOUZA VEIGA (Membro da Equipe de Planejamento da

Contratagido): |

a) Anidlise de Risco: Identificagio, avaliagio e tratamento dos riscos associados a

contratagdo, visando minimizar possiveis impactos negativos durante a execugio do

contrato; €
b) Verificagio dos Requisitos de Habilitagio ¢ Qualificagio Minima do
Contratado: Anilise e verificagio da documentagio apresentada pelos licitantes

para comprovar sua capacidade juridica, técnica, econdmico-financeira ¢

regularidade fiscal.

[V . CONJUNTO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATAGAO:
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2) Elaboragio do Plano de Contratagoes Anual: Defini¢io das contratagoes
previstas para o ano, incluindo descricio dos objetos, valores estimados,
modalidades de licitagdo previstas e demais informagoes relevantes;

b) Definigio das Especificacoes Técnicas do Objeto da Licitagdo: Contribuigo na
elaboragio de especificacdes técnicas claras e objetivas que atendam 2s necessidades
da administragdo publica, garantindo a competitividade e a qualidade do objeto 2

ser contratado:

c) Razio da Escolha do Contratado: Documento que justifica a selecio do

fornecedor ou prestador de servicos escolhido para a contratagio, considerando
Critérios técnicos € economicos; €

d) Proposi¢io da Modalidade de Licitagio ou Justificativa para Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitagio: Anilise e recomendagio sobre a modalidade de
licitagdo mais adequada ou justificativa para dispensa ou inexigibilidade,
considerando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia;

Art. 4° Os membros da Equipe de Planejamento da Contratagio deverio exercer suas
funcées de acordo com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

eficiéncia, entre outros previstos na legislagio vigente, garantindo a transparéncia e a efetividade dos

processos de contratacio.

Art. 52 Fica designado como Agente de Contratagio e Pregoeiro, o servidor JOVINIANO
SALES TRINDADE, que serd auxiliado, na fase externa, por uma equipe de apoio na fase externa

dos processos de contratagio, conforme disposto a seguir.

§ 12, Esta designagio adiciona a fungio de Pregoeiro ao Agente de Contratacio, responsdvel

pelos prm;ﬂs licitatérios na modalidade pregio.
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§ 22 O Agente de Contratagio responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo

quandﬂ induzido a erro I:.u:la atuagao da equipe de apoio.

Art. 6° A Equipe de Apoio ao Agente de Contratagio serd composta pelos seguintes

servidores, observando-se o disposto na Resolugio N.2 001/2024:
[ - ELAINE FERREIRA DE SOUZA VEIGA;
I1- SILVANIA NEVES DE LIMA OLIVEIRA; e

[II - ZENILDA MARTINS FERREIR A NOVALIS.

Pardgrafo unico. A equipe de apoio terd como fungio auxiliar o Agente de Contratagio
na fase externa do processo, garantindo o suporte necessirio para a condugao adequada dos

procedimentos de contrata¢io, em conformidade com a legislagdo vigente.

Art, 72, As atribui¢oes especificas da equipe de apoio, bem como as responsabilidades
individuais de seus membros, serio detalhadas pela Presidéncia desta Casa de Leis, com o objetivo

de assegurar a transparéncia e eficiéncia dos processos de contratagio publica.

Art. 82. Em referéncia a2 Lei Municipal n.2 843/2024, ficam estabelecidos os valores das

gratificagdes especiais aos servidores designados para atuarem nas fungdes especificadas, conforme

segue:
[ - Coordenador da Equipe de Planejamento da Contratagio: R$ 250,00;

II - Membros da Equipe de Planejamento da Contratagio: R$ 200,00 cada;
[II - Agente de Contratagdo: R$ 250,00;

IV - Membros da Equipe de Apoio: R$ 200,00 cada; e

V - Pregoeiro (quando aplicdvel ao Agente de Contratagio): R$ 250,00,
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: i na ‘ itido o
Art. 92, Ressalta-se que, conforme o art. 6® do mesmo projeto de lei, ndo sera permit

acumulo de fungdes que violem o principio da segregagio de fungdes.

Pardgrafo snico. A designagio simultinea do servidor para as funcoes de Agente de
Contratagio, membro da Comissio de Contratagio, e Pregoeiro ¢ permitida, dada a natureza

juridica compativel dessas fun¢des, garantindo-se a gratificagio especifica da funcio cumulada sem

possibilidade de cumulacio.

Art. 10. As gratificacdes estabelecidas sio de cariter indenizatério, conforme art. 5¢ da Lei
Municipal n.e 843/2024, nio sendo incorporadas a0s vencimentos dos servidores, nem sujeitas 2
incidéncia de encargos sociais, reforcando seu cariter de recompensa pelo esforgo adicional e a
responsabilidade assumida nas atividades relacionadas ao planejamento e execugio dos processos de

contratacgao.

Art. 11. As despesas decorrentes da execugio desta portaria correrao a conta dos créditos

orcamentdrios vigentes, suplementando-os se necessdrio, de acordo com o art. 82 da Lei Municipal

n.2 843/2024

Art. 12. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se a Portaria n.®
65/2019 as disposigdes em contrdrio e, garantindo-se a imediata implementagio das gratificagdes
especiais ao0s servidores nomeados, em reconhecimento ao seu papel essencial na eficiéncia e

conformidade dos processos de contratagio publica com a legislagio vigente.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. COMPRA-SE

Mucurici, 27 de margo de 2024.
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