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PORTARIA N°032/2024

“Altera a Portaria n.° 013/2024 e dd outras providéncias.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI/ES, no uso de suas
atribuicGes legais e regimentais, e considerando a necessidade de ajustes na composigio da Equipe de
Planejamento da Contratagio e da Equipe de Apoio, conforme disposto na Portaria n.¢ 013/2024, que
instituiu a Equipe de Planejamento da Cﬂnt;'atagiﬂ, a formacio da Equipe de Apoio, nomeou o Agente de

Contratagio como Pregoeiro e estabeleceu gratificagio especial, conforme Resolugio N.¢ 001/2024 ¢ Lei

Municipal n.2 843/2024,

RESOLVE:

Art, 12, Alterar os Arts. 12, 32 e 62 da Portaria n.2 013/2024, que passam a ter a seguinte redagao:

"Art. 1° Designar os seguintes servidores piblicos para comporem a Equipe de Planejamento

da Contratagdo, conforme estabelecido no art. 32da Resolugdo n.2 001/2024:

I - ELAINE FERREIRA DE SOUZA VEIGA, para exercer a fungdo de Coordenadora da

Equipe de Planejamento da Contratagdo;
II-BRUNA DA ROCHA ALVES, membro; e
I - BRENO ALVES DE SENA SANTOS, membro.

()

Art. 32 Cada membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo terd a responsabilidade

de confeccionar os seguintes documentos, de acordo com suas respectivas atribuigdes:

I - ELAINE FERREIRA DE SOUZA VEIGA (Coordenadora da Equipe de Planejamento

da Contratagdo): .

a) Estudo Técnico Preliminar: Andlise que fundamenta a necessidade da contratagio,

avaliando alternativas e provondo solugoes técnicas adequadas;
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b) Termo de Referéncia: Documento que define as especificages do objeto da contratagdo, os

critérios de aceitabilidade, os prazos e as penalidades, quando aplicdvers;

¢) Projeto Bdsico ou Executivo: Desenvolvimento de projetos que deta lhem a execugdo do objeto

da contratagdo, incluindo plantas, desenbos, especificagoes e demais elementos tecnicos

necessarios;

d) Publicagies da Fase Preparatoria: Elaboragio e divulgagdo de todos os documentos e avisos

necessdrios durante a fase preparatoria do processo de contratagio;

e) Fiscalizagido do Cumprimento dos Prazos ¢ Etapas da Fase Preparatoria: Acompanhamento
e controle das atividades realizadas durante a fase preparatoria, garantindo o cumprimento

dos prazos estabelecidos e a qualidade das entregas; e

f) Minuta do Contrato: Elaboragio do documento preliminar que estabelece as condigoes gerais

da contratagdo, incluindo direitos, deveres e responsabilidades das partes envolvidas; e

g) Verificagao dos Requisitos de Habilitagdo e Qualificagdo Minima do Contratado: Andlise e
verificagio da documentagdo apresentada pelos licitantes para comprovar sua capacidade

juridica, técnica, econdmico-financeira e regularidade fiscal.
II - BRUNA DA ROCHA ALVES (Membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo):

a) Orgamento rstimado: Estimativa dos custos associados a contratagdo, considerando os

recursos necessarios para a execucio do objeto contratual; e

b) Pesquisa de Mercado: Levantamento de informagies sobre pregos, praticas e condigoes de

mercado, visando subsidiar a definigao de pregos e condigoes de contratagao.

¢) Andlise de Risco: Identificagdo, avaliagio e tratamento dos riscos associados & contratagdo,
visando minimizar possiveis impactos negativos durante a execugdo do contrato; e
III - BRENO ALVES DE SENA SANTOS (Membro da Equipe de Planejamento da
Contratagdo):

a) Documento de Formalizagdo da Demanda: Descrigdo detalbada das necessidades e objetivos
da contratagio, incluindo justificativa, especificagies técnicas, quantidades e demais

informagoes relevantes.
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Art. 65 A Equipe de Apoio ao Agente de Contratagdo send composta pelos sequintes servidores,

observando-se o disposto na Resolugdo n.2 001/2024:
[-STLVANIANEVES DE LIMA OLIVEIRA; ¢

11 - ZENILDA MARTINS FERREIRA NOVAIS.”

Art. 2° Todos os demais termos da Portaria n.® 013/2024 permanecem inalterados.

Art. 39 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio com efeitos retroativos a 1¢ de

julho de 2024, revogando-se a Portaria n.* 019/2024.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia da Cimara Municipal de Mucurici - ES, aos 11 dias do més de julho do

ano de 2024,

Presidente




