Ll CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

A % ESTADO DO ESPIRITO SANTO
: CNPJ: 01.170.325/0001-85
Tel.: (27) 3751-1342
e-mail: cmmucurici@hotmail.com
Rua Rio de Janeiro, n.° 22, Centro, Mucurici/ES, CEP n.° 29880-000

PORTARIA N° 004/2025

“Designagio da Equipe de Planejamento da Contratagdo,
formagdo da Equipe de Apoio, nomeagdo do Agente de
Contratagio como Pregoeiro e estabelecimento de gratz_ﬁm;:g‘o
especial conforme Resolugdo n.2 001/2024 e Lei Municipal n.2
;5’43/2024 ¢ dd outras providéncias.”

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI/ES, no uso de suas
atribuigGes legais e regimentais, e considerando o disposto na Resolugio n.¢ 001/2024 e na Lei
Municipal n.2 843/2024, que institui a2 Equipe de Planejamento da Contratagio destinada a atuar

na fase preparatdria dos processos de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade,

Considerando a limitagio do quadro de servidores disponiveis para a formagio de equipes
multidisciplinares, o que impede a designagio de maior nimero de servidores para compor a Equipe

de Planejamento da Contratagio e de apoio ao Agente de Contratagio,

RESOLVE:

Art. 12 Designar os seguintes servidores pl’lblicos para comporem a Equipe de

Planejamento da Contratagio, conforme estabelecido no art. 3¢ da Resolugio n.2 001/2024:

I - BRUNA DA ROCHA ALVES, para exercer a fungio de Coordenadora da Equipe de
Planejamento da Contratagio; e

II - SILVANIA NEVES DE LIMA OLIVEIRA, membro.

Art. 22, As atribuigdes da Equipe de Planejamento da Contratagio, conforme detalhado no
art. 22 da Resolugio n.2 001/2024, entre outros, incluem:

I - Elaboragio do plano de contratagdes anual;

II - Assessoria na fase preparatéria da licitagdo para garantia de conformidade com as
normativas legais;

III - Elaboragio do documento de formalizagio de demanda, estudos téenicos preliminares,
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incluindo descricio dos objetos, valores cstimados, modalidades de licitagio previstas € demais

informagdes relevantes;
IX - Definicio das Especificagdes Técnicas do Objeto da Licitagio: Contribuigio na

elaboragio de especificagoes técnicas claras e objetivas que atendam as necessidades da administragao
publica, garantindo a competitividade e a qualidade do objeto a ser contratado;

X - Razio da Escolha do Contratado: Documento que justifica a selegio do fornecedor

ou prestador de servigos escolhido para a contratagio, considerando critérios técnicos € econdmicos;

XI - Proposigio da Modalidade de Licitagio ou Justificativa para Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitagio: Anilise e recomendagio sobre a modalidade de licitagio mais
adequada ou justificativa para dispensa ou inexigibilidade, considerando os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 42, Os membros da Equipe de Planejamento da Contratagio deverio exercer suas

fungoes de acordo com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

eficiéncia, entre outros previstos na legislagao vigente, garantindo a transparéncia e a efetividade dos

proccssos de con tratagio.

Art. 5¢. Fica designado como Agente de Contratagdo e Pregoeiro, 0 servidor JOVINIANO
SALES TRINDADE, que serd auxiliado, na fase externa, por uma equipe de apoio na fase externa

dos processos de contratagio, conforme disposto a seguir.

§ 1¢. Esta designagio adiciona a fungio de Pregoeiro 2o Agente de Contratagio, responsdvel

pelos processos licitatérios na modalidade pregdo.

§ 22, O Agente de Contratagio responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuagio da equipe de apo.io.

Art. 62 A Equipe de Apoio ao Agente de Contratagio serd composta pelos seguintes
servidores, observando-se o disposto na Resolugio n.2 001/2024:

I - ZENILDA MARTINS FERREIRA NOVAIS.

Pardgrafo wnico. A equipe de apoio terd como fungio auxiliar o Agente de Contratagao na
fase externa do processo, garantindo o suporte necessirio para a condugio adequada dos

procedimentos de contratagio, em conformidade com a legislagio vigente.

———
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termo de referéncia, projetos bisico ou executivo;

IV - Proposigio da modalidade de licitagio ou justificativa para dispensa ou inexigibilidade
de licitagio;

V - Realizagio de andiise de riscos e pesquisa de mercado;

VI - Verificagio dos requisitos de habilitagio e qualificagio minima do contratado;

VII - Assessoria na definigdo das cspecxﬁca s técnicas do objeto da licitagdo; e

VIII - Fiscalizagio do cumpnmcnto dos prazos ¢ etapas da fase preparatdria.

Art. 32 A coordenadora da rEquipé de Planejamento da Contratagio, serd responsével pela

confecgio dos seguintes dccumentas, além de supervisionar os demais membros da equipe no que

diz respeito 4 documentagio e estratégias adotadas:

I - Documento de Formaii‘zagio da Demanda: Descricio detalhada das necessidades e
objetivos da contratagio, incluindo justificativa, especificagbes técnicas, quantidades e demais
informagdes relevantes;

II - Estudo Técnico Preliminar: Anilise que fundamenta a necessidade da contratagio,
avaliando alternativas e proponda solugées técnicas adequadas;

III - Termo de Referéncia: Documento que define as especificagdes do objeto da
contratagio, os critérios de aceitabilidade, os prazos e as penalidades, quando apliciveis;

IV - Projeto Basmo ou Executive: Desenvolvimento de projetos que detalham a execugio

do objeto da contratagio, mch.mdo plnntas desenhos, especificages e demais elementos técnicos
necessarios; _

V - Publicagdes da Fase Preparatéria: Elaboragio e divulgagio de todos os documentos e
avisos necessirios durante a fase preparatdria do processo de contratagio;

VI - Fiscalizagio do Cumprimento dos Prazos e Etapas da Fase Preparatdria:
Acompanhamento e controle das atividades realizadas durante a fase preparatéria, garantindo o
cumprimento dos prazos cstabclcmdos ea quaudadc das entregas;

VII - Minuta do Contrato: Elaboragio do documento preliminar que estabelece as
condigdes gerais da contratagio, incluindo direitos, deveres e responsabilidades das partes

envolvidas;

VIII - Plano de Contratagbes Anual: Defini¢io das contratagGes previstas para o ano,
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Art. 7. Atribuir a0 Agente de Contratagio a responsabilidade pelas Publicagdes da Fase
Preparatéria, que incluem a elaboragio e divulgagio de todos os documentos e avisos necessarios
durante essa fase, com total conformidade com as normativas legais e os prazos estabelecidos.

§ 12, O Agente de Contratagio devera:

I - Elaborar e divulgar os documentos e avisos necessirios para a fase preparatéria do
processo de contratagio, garantindo conformidade com as normativas legais e a transparéncia do
processo;

II - Assegurar que todas as publicagSes sejam realizadas de forma adequada e dentro dos

prazos estabelecidos, mantendo a qualidade e clareza das informages disponibilizadas.

Art, 82, Em referéncia 2 Lei Municipal n.e 843/2024, ficam estabelecidos os valores das
gratificages especiais aos servidores designados para atuarem nas fungdes especificadas, conforme
segue: |

I - Coordenador da Equipe de Planejamento da Contratagio: R$ 250,00;

II - Membros da Equipe de Planejamento da Contratagio: R$ 200,00 cada;

III - Agente de Contratagio: R$ 250,00;

IV - Membros da Equipe de Apoio: R$ 200,00 cada; e

V - Pregociro (quando aplicivel ao Agente de Contratagio): R$ 250,00.

Art. 92, Ressalta-se que, conforme o art. 62 da Lei Municipal n.2 843/2024, nio serd
permitido o acimulo de fungées que violem o principio da segregagio de fungdes.

Pardgrafo tnico. A designagio simultinea do servidor para as fungées de Agente de
Contratagio, membro da Comissio de Contratagio e Pregoeiro é permitida, uma vez que tais
funges possuem natureza juridica compativel entre si. Contudo, ressalta-se que a gratificagio
correspondente a uma dessas funges serd atribufda de forma exclusiva, nio sendo possivel a

acumulagio de gratificagdes em razio da cumulagio de fungées.

Art, 10. As gratificagdes estabelecidas sio de cardter indenizatério, conforme art. ¢ da Lei
Municipal n.¢ 843/2024, nio sendo incorporadas aos vencimentos dos servidores, nem sujeitas 4
incidéncia de encargos sociais, reforgando seu cardter de recompensa pelo esforco adicional e a
responsabilidade assumida nas atividades relacionadas ao planejamento e execugio dos processos de

contratagio.
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Art. 11. As despesas decorrentes da execugio desta portaria correrdo A conta dos créditos
orgamentirios vigentes, suplementando-os se necessirio, de acordo com o art. 8¢ da Lei Municipal

n.e 843/2024.

Art, 12, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as Portarias
n.e 13, 14 e 32/2024 e as disposigdes em contririo e, garantindo-se a imediata implementagio das

gratificagdes especiais aos servidores nomeados, com efeitos retroativos de 01/01/2025.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. COMPRA-SE

Mucurici, 06 de janeiro de 2024.

e

ELIANE VIEIRA SILVA RAMOS

Presidente
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